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Приложение 2

Заявка на получение Сертификата компетентности специалиста. Требования к документации и информации.

Настоящий  документ устанавливает требования, которым должны соответствовать физические лица, подающие заявку на получения сертификата компетентности.

В  документе  определены минимальные требования к знаниям и навыкам, являющиеся обязательными, при подаче заявки на проведение оценки. Документ предназначен служить в качестве руководства при подготовке необходимых документов, подтверждающих наличие минимального уровня подготовки. 

ВВЕДЕНИЕ
Настоящий  документ  описывает требования к информации и документации, предоставляемым физическим лицом с заявкой на получение сертификата компетентности персонала.
Наличие компетентности у персонала, работающего во взрывоопасных средах, необходимо. Вероятность несчастных случаев во взрывоопасных средах возрастает, если персонал не является компетентным в выполняемых им видах деятельности. Необходимость наличия компетентности указана во многих правовых документах (законодательстве), но часто не имеет четкого описания.

Компетентность зависит от знаний, навыков, опыта и подготовки. Определение степени компетентности является сложной задачей и требует применения специальных методов оценки. Компетентность необходимо поддерживать, поэтому требуется проводить периодические проверки деятельности аттестованных лиц, для выполнения которых может потребоваться предоставлять в установленное время в Ех-ОС дополнительную документацию.  

1 Область применения

Настоящий  документ устанавливает требования к документации и информации, необходимым при подаче физическим лицом заявки в Ех-ОС на получение сертификата компетентности специалиста (СКоС) и для поддержания сертификата.

Документ применяется совместно с Правилами Системы и  другими соответствующими  документами: «Процедуры Ех-ОС по выдаче и поддержанию сертификатов компетентности персонала»  и  «Требования к результатам оценки единиц компетентности».

2 Область сертификации

2.1 Единицы компетентности

Заявитель должен указать Единицы компетентности, на соответствие которым он желает пройти оценку. Перечень Единиц компетентности  содержит следующие единицы: 

Единица Ex 001 – Применение основных принципов защиты во взрывоопасных средах 

Единица Ex 002 – Осуществление классификации взрывоопасных зон

Единица Ex 003 - Монтаж взрывозащищенного оборудования и систем электропроводки

Единица Ex 004 - Техобслуживание оборудования во взрывоопасных средах

Единица Ex 005 - Ремонт и проверка взрывозащищенного оборудования

Единица Ex 006 - Испытание электроустановок для работы во взрывоопасных средах или связанных с взрывоопасными средами

Единица Ex 007  - Осуществление визуальной и непосредственной  проверки электроустановок для работы во взрывоопасных средах или связанных с взрывоопасными средами

Единица Ex 008  - Осуществление детальной проверки электроустановок для работы  во взрывоопасных средах или связанных с взрывоопасными средами

Единица Ex 009 – Проектирование электроустановок для работы  во взрывоопасных средах или связанных с взрывоопасными средами

Единица Ex 010— Осуществление инспекционной проверки электроустановок для работы  во взрывоопасных средах или связанных с взрывоопасными средами

2.2 Язык сертификата

Заявитель может сообщить о необходимость выдачи Сертификата на другом языке, кроме русского. Требования по переводу являются обязанностью Ех-ОС.

2.3 Ограничение области действия сертификата

Заявитель, совместно с Ех-ОС, может потребовать ограничить область действия сертификата компетентности  в соответствии с требованиями пп. 2.3.1 – 2.3.5. Если не указано иное, область действия сертификата компетентности персонала будет распространяться на все аспекты стандартов без ограничений. В процессе оценки будет проверено соответствие заявителя всем требованиям, относящимся к заявленной Единице компетентности. 

2.3.1 Виды защиты
Если работа по своему характеру ограничивается конкретными видами защиты, то они должны быть определены и перечислены в сертификате. Область проведения оценки будет ограничена исходя из требуемых результатов оценки единиц компетентности для указанных видов защиты.

Допускается указывать следующие виды защиты:

· "d": взрывонепроницаемая оболочка

· "e": повышенная защита

· "i": искробезопасность

· "m": герметизация компаундом

· "n": неискрящее оборудование

· "o": масляное заполнение

· "p": продувка под давлением

· "q": кварцевое заполнение

· "t": защита оболочкой

· оптическое излучение

· обнаружение газов

2.3.2 Типы изделий
Если работа по своему характеру ограничивается конкретными видами защиты, то они должны быть определены и перечислены в сертификате. Область проведения оценки будет ограничена исходя из требуемых результатов оценки единиц компетентности для указанных типов изделий.

Допускается указывать следующие типы изделий:

· Вращающиеся электрические машины

· Коммутационное оборудование

· Измерительное оборудование

· Оборудование систем связи

· Нагревательное оборудование

· Резистивный распределенный электронагрев

· Силовые трансформаторы

2.3.3 Группы

Заявка может распространяться не на все формы взрывоопасных материалов и ограничиваться одной группой или комбинацией нескольких групп:

· Группа I: Шахты, опасные по рудничному газу

· Группа II: Взрывоопасные газовые среды

· Группа III: Взрывоопасные пылевые среды

2.3.4 Напряжение

Если у заявителя отсутствует необходимая квалификация и опыт работы с напряжениями любой величины, то в сертификате компетентности персонала указывают ограниченный допустимый диапазон напряжений.

2.3.5 Другие ограничения

В процессе оценки Ех-ОС может выявить другие ограничения, которые должны быть применены к конкретной заявке. В этом случае Ех-ОС должен обсудить эти ограничения с заявителем и обеспечить их правильное отображение в сертификате компетентности персонала.

2.4 Документы, подтверждающие наличие образования и подготовки

Подтверждение наличия опыта работы может быть представлено работодателем или клиентами.

Важно, чтобы подтверждение относилось к Единицам компетентности, на соответствие которым заявитель желает пройти оценку. Для проверки достоверности необходимо предоставить контактные данные работодателя или клиентов. На основании анализа представленной информации орган по сертификации решает, какой метод проверки достоверности использовать.

2.4.1 Общая квалификация, не связанная с работой с оборудованием для взрывоопасных сред

Предоставление документов, таких как свидетельство о присвоении степени, диплом, диплом специального высшего учебного заведения, свидетельство о присвоении квалификации специалиста, удостоверение специалиста и т.п. необходимо для подтверждения уровня технического образования (или равноценных знаний). Копии указанных документов должны быть представлены на языке оригинала и на языке, запрашиваемом Ех-ОС. Заявитель несет ответственность за перевод и должен указать контактную информацию организаций, выдавших документы.

2.4.2 Документы, подтверждающие наличие подготовки для работы с оборудованием для взрывоопасных сред

Необходимо представить документы, подтверждающие получение подготовки на объектах и по темам, относящимся к единицам компетентности в области взрывоопасных сред. Такими документами могут быть сертификаты, выданные независимыми организациями или профессиональными ассоциациями, или подтверждение прохождения формальной внутренней программы подготовки установленной и утвержденной/одобренной соответствующим работодателем. Копии указанных документов должны быть представлены на языке оригинала и на языке, запрашиваемом Ех-ОС. Заявитель несет ответственность за перевод и должен указать контактную информацию организаций, выдавших документы.

2.5 Опыт работы с оборудованием во взрывоопасных и взрывобезопасных средах 

2.5.1 Опыт работы с оборудованием во взрывобезопасных средах или связанным с взрывобезопасными средами

Необходимо представить краткое резюме с указанием опыта работы в хронологическом порядке, начиная с последнего места работы. В резюме следует указывать место работы, отрасль промышленности, должность и обязанности. Информации должно быть достаточно для оценки основных базовых знаний, необходимых для соответствия применяемым единицам компетентности.

В резюме необходимо особо отметить, ограничения по типам изделий, если таковые имеются.

2.5.2 Опыт работы с оборудованием во взрывоопасных  средах или связанным со взрывоопасными средами

Необходимо представить резюме с указанием опыта работы в хронологическом порядке, начиная с последнего места работы. 

· Необходимо указать следующие сведения:

· Место работы и отрасль промышленности

· Должность и обязанности

· Применяемые виды взрывозащиты

· Применяемые стандарты и правила

· Выполненные работы

· Осуществление классификации взрывоопасных зон

· Монтаж и проектирование систем электропроводки

· Выбор оборудования

· Установка оборудования

· Проверка оборудования

· Техобслуживание оборудования

· Испытание и ввод оборудования в эксплуатацию

· Ремонт оборудования
В резюме необходимо особо отметить, ограничения по видам взрывозащиты и типам изделий, если таковые имеются.

3 Проверка достоверности представленных сведений
Подтверждение наличия опыта работы может быть представлено работодателем или клиентами.

Важно, чтобы подтверждение относилось к Единицам компетентности, на соответствие которым заявитель желает пройти оценку. Для проверки достоверности необходимо предоставить контактные данные работодателя или клиентов. На основании анализа представленной информации орган по сертификации должен решить, какой метод проверки достоверности использовать.

4 Форма заявки

4.1 Форма заявки

Заявитель должен получить в Ех-ОС, в который он намерен подать заявку, образец формы заявки.

При подготовке заявки заявитель должен обратить внимание на область компетентности  и любые ограничения области действия сертификата.

4.2 Личные данные заявителя

Заявитель должен предоставить необходимые личные данные для обеспечения правильной идентификации. Необходимо наличие достаточных подтверждений того, что лицо, выполняющее работу, является лицом, указанным в сертификате компетентности персонала. Аттестованное лицо обязано уведомлять Ех-ОС, выдавший сертификат, об изменениях своих личных данных.

4.3 Предоставляемые данные

Должны быть представлены данные:

4.3.1 Имя

Необходимо указать полное имя и фамилию.

4.3.2 Домашний адрес
Необходимо указать адрес постоянного места жительства. Также заявитель должен сообщить почтовый адрес.

4.3.3 Контактный телефон и адрес эл.почты

Номер телефона и/или адрес эл.почты необходимы для осуществления общения в процессе рассмотрения заявки (до выдачи Сертификата). Эти сведения будут использоваться только Ех-ОС или лицами, действующими от имени Ех-ОС, в который подана заявка. Данная информация не будет разглашена другим лицам.

4.3.4 Дата рождения

Необходимо представить документ, подтверждающий дату рождения, например, свидетельство о рождении, паспорт или нотариально заверенное свидетельство.

Примечание: Подтверждающий документ должен быть приложен к заявке. Оригиналы документов будут возвращены.

4.3.5 Фотография

Необходимо представить цветную фотографию на белом фоне, размером как на паспорт. Фотография должна быть приложена к форме заявки или представлена в электронном виде в формате .jpg размером 150*200 пикселей.

4.3.6 Заявление 

Все лица, подающие заявку на получение сертификата компетентности персонала, обязаны подписать следующее заявление:

Мне известны требования Системы  сертификации компетентности персонала. Мне понятно, что в случае, если моя заявка на сертификацию будет принята, я должен буду выполнять указанные требования.

Я обязуюсь соответствовать существующим требованиям Системы сертификации компетентности персонала, не буду искажать область сертификации и согласен оплачивать расходы, связанные с подачей заявки.

Я не имею заявок, находящихся в данный момент на рассмотрении в другом Ех-ОС.

Я заявляю, что вся информация, представленная с настоящей заявкой, является истинной и верной.

5 Повторная сертификация

При повторной сертификации в Ех-ОС должна быть представлена актуализированная информация. При каждой повторной сертификации необходимо, по меньшей мере, предоставлять новую фотографию.

Типовая форма заявки

	ЗАЯВКА НА ПОЛУЧЕНИЕ СЕРТИФИКАТА КОМПЕТЕНТНОСТИ СПЕЦИАЛИСТА (СКоС)

Данная форма должна служить основой для заявки при первичной /повторной сертификации 

	Кому 
	 FORMCHECKBOX 
 Новый сертификат
	 FORMCHECKBOX 
 Пересмотр/изменение сертификата или 

повторная выдача сертификата №

	(Адрес Ех_ОС)
	Имя и почтовый адрес заявителя

	Место работы и почтовый адрес

Номер лицензии

(при наличии)
	Адрес эл.почты
	Дата рождения(дд/мм/гггг)



	
	Тел.

Моб.тел.
	Факс

	Адрес для выставления счета
	Единицы компетентности

(Ех 001)


	

	
	Ограничения, касающиеся видов защиты, типов изделий, групп и напряжения *

	Дополнительная информация об образовании, подготовке и опыте должна быть указана в приложениях.

	ЗАЯВЛЕНИЕ

Мне известны требования Системы сертификации персонала. Мне понятно, что в случае, если моя заявка на сертификацию будет принята, я должен буду выполнять указанные требования.

Я обязуюсь соответствовать существующим требованиям Системы сертификации  персонала, не буду искажать область сертификации и согласен оплачивать расходы, связанные с подачей заявки.

Я не имею заявок, находящихся в данный момент на рассмотрении в другом Ех-ОС.

Дата

Подпись  заявителя




Область компетенции специалиста*:

Ограничения по типам изделий*

	Вращающиеся электрические машины
	

	Единицы компетентности
	Ограничения по группам
	Ограничения по видам взрывозащиты

	
	I
	II
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	Н
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	Ех 004
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ех 005
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ех 006
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ех 007
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ех 008
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ех 009
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ех 010
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коммутационное оборудование
	

	Измерительное оборудование
	

	Оборудование систем связи
	

	Нагревательное оборудование
	

	Резистивный распределенный электронагрев
	

	Силовые трансформаторы
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